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SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, AGRICULTURA, INDUSTRIA E
COMERCIO

SERVICO DE INSPECAO MUNICIPAL DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL -SIM

INSTRUGAO NORMATIVA N° 03/2025

Estabelece as normas técnicas
procedimentos a serem observados pelos

servidores publicos do SIM

Art. 1°. O Servico de Inspecdo Municipal (SIM) estabelece nesta instrucao
normativa, os procedimentos a serem observados pelos servidores publicos do SIM, no
exercicio de suas atribuicdes, para realizar a autuagdo dos estabelecimentos
registrados no Servigo de Inspecdo Municipal (SIM) de Severiano de Almeida, em

conformidade com os anexos desta instrugdo normativa.

Art. 2°. Por definicdo, um processo administrativo de apuracéo de Infracéo € todo
processo promovido pela Administracdo para a apuragéo de infragdes, podendo resultar
em imposicéo de penalidades, cuja instauragdo ocorre depois que for constatada a
ocorréncia de irregularidade, sendo lavrado o respectivo Auto de Infracso (Al) conforme
modelo ANEXO I. Este deve ser orientado pelos principios da legalidade, finalidade,
motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,
seguranca juridica, interesse plblico e eficiéncia.

Art. 3°. S&o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever

atribuido ao érgdo competente para a instrucso.

Art. 4°. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na prépria Administracdo responsavel pelo processo ou em
outro 6rgdo administrativo, o 6rgdo competente para a instrucdo provera, de oficio, a

obtencdo dos documentos ou das respectivas copias.
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Art. 5°. Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as
provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes,
desnecessarias ou protelatérias.

Art. 6°. Caso o ato da fiscalizagéo seja nulo ou ocorram vicios no processo que
concorram para a sua nulidade, ndo sendo mais possivel a correcdo, devera ser

recomendado a autoridade julgadora a sua improcedéncia;

Art. 7°. Para a tomada de decisdo sera considerada a norma analisada, os
principios que regem a administracdo publica e os principios que regem o processo
administrativo.

Art. 8°. As etapas para a elaboragdo e realizacdo de autuacbes segue os
seguintes passos:

§ 1° O Auto de Infragdo (Al) € o documento habil utilizado pela Administracao
Publica, que inicia o processo administrativo destinado a apurar condutas tidas como
infracionais as leis e as normas que foram regulamentadas com o objetivo de garantir a
qualidade e a seguranca dos produtos de origem animal. Deve ser claro e preciso, sem
rasuras nem emendas, e deve descrever a infragdo cometida e a base legal infringida.
Todo o Al gerara um processo administrativo, a qual devera ser sequencial, numérico-

cronolégica e iniciada a cada ano (exemplo: processo administrativo n°® 01/25).

§ 2° O auto de infrac&o sera lavrado por Médico Veterinario efetivo do quadro de
servidores do Municipio, no exercicio da fiscalizacdo. Sera considerada como data do
fato gerador da infrag&o a data em que foi iniciada a ac&o fiscalizatéria que permitiu a
deteccéo da irregularidade, da seguinte forma:

| - A data da fiscalizagdo, no caso de infragcées constatadas em inspecdes,
supervisdes ou fiscalizagdes em estabelecimentos registrados no SIM ou em
estabelecimentos clandestinos dentro do municipio de Severiano de Almeida -RS ou na
andlise de documentacio; ou

Il - A data da coleta, no caso de produtos submetidos a analises laboratoriais.
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§ 3° Da lavratura do Al, pode resultar a aplicacdo de sangées ao infrator, isoladas
ou cumulativamente, sendo elas:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

lil - Apreens&o ou condenagdo das matérias-primas e de produtos de origem
animal;

IV - Suspensao de atividade, total ou parcial;

V - Interdicao total e parcial, e

VI - Cassacéo de registro do estabelecimento.

VIl - A apreens&o e/ou condenacdo das matérias-primas, produtos, subprodutos e
derivados de origem animal, deverdo ser realizadas quando nio apresentarem
condicdes higiénico-sanitarias adequadas ao fim a que se destinam, ou forem
adulterados, em conformidade com os Artigos 86 ao 100, do Decreto n° 3.487/2023 de
01 de marco de 2023, e outros que vierem a substitui-lo.

Art. 9° Nos casos de apreensdo de produtos, embalagens e rétulos, devera

realizar a emiss&@o do Termo de Apreens3o.

Art. 10° Nos casos de condenacéo de produtos, embalagens e rétulos devera
realizar a emissdo do Termo de Condenacso.

Art. 11° Nos casos em que necessite realizar a apreenséo de produtos ou lotes

como medida cautelar, devera realizar a emissao do Termo de Apreensdo Cautelar.

Art. 12° Nos casos de liberacéo dos produtos, motivado pela resolucio da nio
conformidade em que se gerou a apreensdo do mesmo, devera realizar a emissao do

Termo de Liberacdo.

Art. 13° A penalidade de adverténcia s6 & aplicavel aos infratores que sao
primarios (n&o possuem condenagZo fransitada em julgado nos dois anos anteriores a
data da lavratura do Al) e que ndo tenham cometido a infragdo com dolo ou ma fé. Nesse
sentido, se ambas circunstancias estiverem presentes, cabe a Administracdo aplicar a

adverténcia, independentemente da gravidade (classificagéo) da infrago;
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Art.14° Mesmo n&o sendo constatado o dolo ou a mé-fé, caso haja reincidéncia
genérica em infragbes ao do Decreto n° 3.487/2023 de 01 de marco de 2023 de
Severiano de Almeida e outros que vierem a substitui-lo, cabera a aplicagdo da sanc¢do
de multa.

Art.15° Nos casos em que néo houver classificagio da infragdo, considerando que
a multa pode variar de 10 a 100% do maximo vigente, a definicdo do seu valor sera
baseada na natureza e gravidade da conduta irregular, bem como nas circunstancias

atenuantes e agravantes, uma vez que ndo havera limite por gradacéo.

Art.16° A penalidade de suspenséo de atividades, pelo periodo minimo de 7 (sete)
dias, sera obrigatoriamente aplicada as irregularidades que causarem embarago a agio
fiscalizadora. Assim, atencdo especial devera ser dada aos autos de infragdo cuja
descrigdo faca referéncia a alguma situagdo que possa configurar embaraco, seja pela
sua natureza ou seja pelo contexto em que ocorreu. Em tais casos, deve haver
elementos suficientes no processo para configurar a ocorréncia do embarago, ou seja,
atitudes cometidas pela infratora com vistas a dificultar, retardar, impedir, restringir ou

burlar os trabalhos de fiscalizac3o.

Art.17° Em caso de suspensdo do estabelecimento, total ou parcial do

estabelecimento, realizar a emissdo do Termo de Suspencéo Cautelar.

Art.18° A penalidade de interdicdo parcial ou total, pelo periodo minimo de 7
(sete) dias, sera obrigatoriamente aplicada sempre que houver configuracdo da
habitualidade no cometimento de uma irregularidade caracterizada como adulteragzo
ou falsificacdo. Ou seja, nos casos em que a infragdo sob apuracdo representar a
terceira adulteragéo ou falsificagdo, de idéntico fato motivador, independentemente do

enquadramento legal, consecutiva ou ndo, num periodo de 12 (doze) meses.

I - Em caso de interdicdo do estabelecimento, total ou parcial do estabelecimento,
realizar a emiss@o do Termo de Interdic&o.
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I — Nos casos em que o estabelecimento conseguir comprovar o
restabelecimento das condicdes de funcionamento e a resolugdo das demais
motivacbes que levaram a interdicdo do mesmo, devera ser emitido o Termo de
Desinterdicao.

Art.19° No Al, além de indicar a(s) infracdo(des) e o(s) dispositivo(s) legal(is)
infringido(s), também devem constar as san¢des previstas na legislacdo, as quais serdo
definidas, apos analise dos fatos, pelas autoridades julgadoras competentes ao longo
das etapas do processo administrativo, assegurando-se sempre o direito ao

contraditério e 2 ampla defesa da autuada, conforme determina a Constituicdo Federal.

Art.20° Deverdo constar as seguintes informacdes no preenchimento do auto de
infracdo conforme:

I - Namero do Al: numero sequencial/ano; a) Ao inicio de cada ano, a numeracédo
devera ser reinicializada.

I - Namero de registro do estabelecimento no Servigo de Inspecgio, caso houver;

Il - Elementos necessarios a identificacdo do Autuado:

a) Denominacédo do Autuado (Razao Social ou Nome da Pessoa Fisica);

b) CNPJ ou CPF;

¢) E-mail;

d) Localizacdo (endereco completo);

e) Municipio/UF.

Art. 21°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposicdes ao contrario.

Severiano de Almeida, 23 de maio de 2025

L odeme,

“Zediane Bonatto/
DENADOR(A) D L
R A fang BoMatto
M¢dica Velgrinaria
CRMV-RS 15400
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